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ANNEXE 1 - FICHE 2

MODÈLE DE FICHES DE LIAISON
Avant de recueillir des informations personnelles voire sensibles, 
assurez-vous d’obtenir l’accord de la personne et de suivre 
les protocoles de confidentialité appropriés.

Fiche de liaison à remplir par la zone refuge : 
• Nom/prénom de la victime : 
• Date et lieu de naissance :
•  Coordonnées complètes (adresse, n° de téléphone, adresse mail)  

Ces éléments ne sont  
à remplir qu’en cas  
d’accord de la victime

• Lieu, date et heure du signalement :
• Description détaillée et complète des faits :  

Veuillez décrire, de manière factuelle, neutre et objective notamment :

→  La séquence chronologique des événements (la date et l’heure de l’agression,  
le déroulement des faits).

→  Le périmètre géographique où les faits se sont déroulés (lieu de l’agression,  
conditions particulières de l’environnement ; ex : densité de la foule).

→  Les comportements et actions précises de toutes les parties impliquées. 

→  La description de détails pertinents comme l’usage d’objets ou  
d’éléments spécifiques (armes, moyens électroniques, soumission chimique etc). 

→  La présence ou réaction des témoins (absence de réaction ou intervention). 

→  L’état émotionnel de la victime.  

Tentative de classification (à des fins purement statistiques : cet item doit être rempli uniquement lorsque 
la victime classifie d’elle-même les violences qu’elle a subies sans que la personne qui accueille sa parole n’ait 
à le lui demander) des violences sexistes et sexuelles concernées (il est possible de cocher plusieurs items; 
en cas de doute, ne rien indiquer) : 

 injure(s) sexiste(s) 

 outrage sexiste ou sexuel

 harcèlement sexuel 

 exhibitionnisme 

 voyeurisme

 agression sexuelle

 tentative d’agression sexuelle

 viol

 tentative de viol 

 achat d’actes sexuels tarifés

 proxénétisme 

 autre. Précisez

•  Identité et coordonnées des témoins  
(à remplir qu’en cas d’accord  
de la personne) : 

•  Mesures de protection, accueil, soutien, 
information et orientation proposés à la 
victime :
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Fiche de liaison à remplir par le PC sécurité : 
• Nom/prénom de la victime :  
• Date et lieu de naissance :
•  Coordonnées complètes (adresse, n° de téléphone, adresse mail)  

Ces éléments ne sont  
à remplir qu’en cas  
d’accord de la victime

• Lieu, date et heure du signalement :
• Description détaillée et complète des faits :  

Veuillez décrire, de manière factuelle, neutre et objective notamment :

→  La séquence chronologique des événements (la date et l’heure de l’agression,  
le déroulement des faits).

→  Le périmètre géographique où les faits se sont déroulés (lieu de l’agression,  
conditions particulières de l’environnement ex : densité de la foule).

→  Les comportements et actions précises de toutes les parties impliquées. 

→  La description de détails pertinents comme l’usage d’objets ou  
d’éléments spécifiques (armes, moyens électroniques, soumission chimique etc). 

→  La présence ou réaction des témoins (absence de réaction ou intervention). 

→  L’état émotionnel de la victime.  

Tentative de classification (à des fins purement statistiques : cet item doit être rempli uniquement lorsque 
la victime classifie d’elle-même les violences qu’elle a subies sans que la personne qui accueille sa parole n’ait 
à le lui demander) des violences sexistes et sexuelles concernées (il est possible de cocher plusieurs items; 
en cas de doute, ne rien indiquer) :  
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 injure(s) sexiste(s) 

 outrage sexiste ou sexuel

 harcèlement sexuel 

 exhibitionnisme 

 voyeurisme

 agression sexuelle

 tentative d’agression sexuelle

 viol

 tentative de viol 

 achat d’actes sexuels tarifés

 proxénétisme 

 autre. Précisez

•  Identité et coordonnées des témoins 
(à ne remplir qu’en cas d’accord du 
témoin) : 

• Les mesures de sécurité prises : 

•  Interception de l’auteur des faits :  
OUI       NON   

•  Date, heure et lieu où l’auteur a été 
intercepté : 

•  Nom/prénom de l’auteur des faits (à ne 
remplir qu’en cas d’accord de l’auteur) : 

• S ignalement à la police ou gendarmerie : 
OUI       NON  

→ Moyen et heure du signalement. 

•  Suites données par la police  
ou gendarmerie :
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PROCÉDURE DE SIGNALEMENT 
AU PROCUREUR DE LA RÉPUBLIQUE
Envoyer un courrier recommandé à l’adresse postale du tribunal 
judiciaire compétent.

Selon les informations en votre possession, envoyez le signalement 
au tribunal du département du lieu de résidence de la personne mise 
en cause ou du lieu des faits ou du lieu de récolte du signalement. 
(à noter que la compétence géographique peut être difficile à établir. 
En tout état de cause, le signalement est en principe directement 
transmis au tribunal compétent en cas d’erreur).

Indiquer les informations classiques en en-tête du courrier : 

 
 

• Emetteur (prénom, nom, statut/fonction, coordonnées)
• Destinataire (procureur de la République, tribunal judiciaire concerné)
• Date et lieu où le signalement est effectué
• Objet : signalement au procureur de la République

Donner les renseignements utiles dans le corps du courrier, 
selon votre niveau de connaissance : 

•  Une description des faits de la manière la plus matérielle possible
sans interprétation et sans qualification juridique

• Les identités avec coordonnées des victimes
• Les identités avec coordonnées des témoins
•  Les identités avec coordonnées des personnes responsables de l’événement ou

de la personne mise en cause (employeur, directeur de l’événement etc.)
•  La description de l’état émotionnel des victimes et des témoins (en état de choc, en larmes,

a déclaré avoir peur etc.). Cela peut aider la justice à apprécier le niveau de traumatisme
•  La description de l’état des personnes mises en cause (violentes/agressives au moment

de l’interpellation par des agents de sécurité, consommation d’alcool sur site etc.)
•  Les identités avec coordonnées des personnes qui ont traité le problème

sur place (volontaires qui ont assuré la mise à l’abri, les agents de sécurité
intervenus, les intervenants de la zone refuge)

• Votre identité et vos coordonnées en signature

→ N’enquêtez pas vous-mêmes, donnez toutes les informations portées à votre connaissance.
→ N’hésitez pas à vous faire accompagner par votre service juridique, le cas échéant.

Fournir des annexes :
• Plan des lieux
• Photos
• Captures d’écran
• Etc.
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